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1. कायाबलयको प्रकृनत र स्वरुप 

पररचय 

मकवानपरु जिल्लाको पजिमी उत्तर भागका 4 वटा साववकका 4 वटा गा.नब.स हरु राजससराङ्ग, 

कााँकडा, खैराङ्ग र सररखेत नमलाई नेपाल सरकारको नमनत 2073/11/27 को ननणबयले राजससराङ्ग 

गाउाँपानलका गठन भएको हो । वव.सं 2078 को िनगणना अनसुार यस गाउाँपानलकाको कुल 

िनसंख्या 25996 िना रहेको भने क्षेत्रफल 226.7 बगब वक.नम रहेको छ भने िनघत्वको वहसाबले 

115 िना प्रनत वगब वक.नम. रहेको छ । यसको पूवबमा हेटौडा उपमहानगरपानलका र कैलाश 

गाउाँपानलका, पज‍ चममा जचतवन जिल्लाको रानप्त नगरपानलका, दजक्षणमा मनहरी गाउाँपानलका र उत्तरमा 

कैलाश गाउाँपानलका र धाददङ्ग जिल्लाको बेनीघाट रोराङ्ग गाउाँपानलका पदबछ ।आददबानस र 

अनतनसमन्तकृत चेपाङ समदुायको बाहलु्यता रहेको यो भगुोल पथृक सभ्यता,संस्कृनत र संभावनाको भनूम 

हो । 

 

नेपालको वतबमान संववधानले नपेालमा संजघय लोकताजन्त्रक गणतन्त्रात्मक शासन व्यवस्थाको 

माध्यमद्धरा ददगो शाजन्त,सशुासन,ववकास र सम्बवृद्धको आकांक्षा परुा गने लक्ष्य नलएको छ ।सोही 

अनसुार गाउाँपानलकाको शासन व्यवस्थाको सामान्य ननदेशन, ननयन्त्रण र सञ् चालन गने अनभभारा 

गाउाँकायबपानलकामा रहे अनसुार गाउाँपानलकाले आफ्ना वियाकलाप सञ् चालन गरररहेको छ ।िनताका 

इच्छ आकांक्षा र चाहानालाई गाउ सरकारबाट सम्बोधन गरर संजघयताका लाभहरुको सम्प्रषेण गने 

महत्वपणुब जिम्मेबारी हाम्रो साम ुरहेकाले यो चनुौनतलाइ अवसरका रुपमा रुपान्तरण गरर पररवबतनका 

सकारात्मक ननतिाहरु तफब  ईमानदार तररकाले केजन्रत हनु ुिरुरी रहेको छ । 

 



 

 

नेपालको संववधान 2072 को धारा 57 अनसुार संघ,प्रदेश र स्थानीय तह गरी तीन तहमा राज्य 

शजिको बाडफाड गरेको छ ।नतनै तहका सरकारहरुको ननवाबचन सम्पन्न भएर स्थानीय तहमा लामो 

समय देजखको िनप्रनतनननधहरुको ररितालाई परुा गरेको छ ।नेपाल संववधान तथा स्थानीय सरकार 

सञ् चालन ऐन 2074 मा भएका प्रावधानहरुले स्थानीय तह अनधकार सम्पन्न सरकारक रुपमा रहेको 

छ । संजघय सरकार, प्रदेस तथा स्थानीय तहको राि‍ वको बाडफाड, अनदुान, बिेट ्यवस्थापन, 

सावबिननक खचब तथा ववजत्तय सशुासन सम्बजन्ध आव‍यक ्यवस्थापनका लानग अन्तर सरकारी ववजत्तय 

व्यवस्थापन ऐन 2074 िारी भइ कायाबन्वयनमा समेत आएको छ ।संजघय लोकताजन्त्रक गणतन्त्रात्मक 

ढााँचामा राज्यको पनुबसंरचना माफब त िनप्रनतनननधमूलक स्थानीय तहलाई अनधकार सम्पन्न स्थानीय 

सरकारको मान्यता प्रदान गररएको छ ।स्थानीय स्वयत्त शासनको मूल ममबलाई आत्मसाथ गदै आफ्नो 

अनधकार क्षेत्रनभत्रका ववषयमा आव‍यक पने कानून ननमाबण, योिना तथा बिेट तिुबमा र कायाबन्वयन, 

ववजत्तय व्यवस्थापन, न्यावयक अनधकार क्षेत्रको प्रयोग तथा आधारभतू भौनतक पूवाबधारको ननमाबण, 

संस्थागत सधुार र सशुासनको क्षेत्रमा स्थानीय तहले कुशलतापूवबक कायबसम्पादन गरी सेवा प्रवाहलाई 

चसु्त र दरुुस्त गने अवसर प्राप्त भएको छ । यसका लानग भरपदो सूचनाको आव‍यकता पने छ । 

यसलाई गाउाँपानलका र सबै सरोकारवालाहरुले स्रोतको रुपमा उपयोग गरी राजससराङ्ग गाउाँपानलकाको 

ववकासमा महत्वपूणब भनूमका खेल्नेमा आशावादी छौ । 

 

दृविकोण 

नेपालको संववधान तथा स्थानीय सरकार सञ् चालन ऐन 2074 मा भएका प्रवधानहरुद्धारा प्रत्यभतू 

नागररक स्वतन्त्रता, ववनधको शासन, मानव अनधकारको प्रत्यभनूत गराउने लगायत लोकताजन्त्रक मूल्य 

र मान्यतालाई सम्मान गने गरी शाजन्त सरुक्षा र स ु व्यवस्था कायम गरी स्थानीय सेवा लगायत 

सावबिननक सेवा प्रवाह गरी िनस्तरमा सेवा सवुवधा उपल्ध गराउने दृविकोण रहेको छ । 



 

 

 

 

 

लक्ष्य 

सहि र सरल तररकाले सेवा प्रवाह गरर गररनब र वेरोिगारी न्यनुनकरण गरी ववकासको पथमा अजघ 

बढ्ने  

 

उद्द‍ेय 

कृवषमा व्यवसावयकता, पूवाबधार ननमाबण, ववद्यतु ववकास, पयबटन ववकास, सचेतनामलुक र सीपमलुक 

कायबिम एवंम प्रववनधक जशक्षामा िोड ददइ मानव ववकास सचुकाङ्क दरलाई बवृद्ध िनताको सन्नवकटतामा 

रहेको स्थानीय सरकारप्रनत वव‍ वास, भरोसा र आव‍यकताको प्रत्यक्ष अनभुनूत ददलाउने प्रमखु उदे्द‍य 

रहेको छ ।  

2. कायाबलयको काम, कातबव्य र अनधकार 

नेपालको संववधान 2072 को धारा 57 अनसुार संघ प्रदेश र स्थानीय गरी तीन तहमा राज्य शजिको 

बाडफाड गरेको छ । नेपालको संववधान तथा स्थानीय सरकार सञ् चालन ऐन 2074 मा भएका 

प्रावधानहरुले स्थानीय तह अनधकार सम्पन्न सरकारको रुपमा रहेको छ । संघीय सरकार, प्रदेश तथा 

स्थानीय तहको राि‍ वको बाडफाड, अनदुान, बिेट ्यवस्थापन, सावबिननक खचब तथा ववजत्तय सशुासन 

सम्बजन्ध आव‍यक व्यवस्थापनका लानग अन्तर सरकारी ववजत्तय व्यवस्थापन ऐन 2074 िारी भइ 

कायाबन्वयनमा समेत आएको छ । स्थानीय स्वायत्त शासनको मलु ममबलाई आत्मसाथ गदै आफ्नो 

अनधकार क्षेत्रनभत्रको ववषयमा आव‍यक पने कानून ननमाबण,योिना तथा बिेट तिुबमा र कायाबन्वयन, 



 

 

ववजत्तय व्यवस्थापन, न्यावयक अनधकार क्षेत्रको प्रयोग तथा आधारभतु भौनतक पूवाबधारको ननमाबण, 

संस्थागत सधुार र सशुासनको क्षेत्रमा स्थानीय तहको प्रमखु काम, कतबव्य र अनधकार रहेको छ ।  

 

 

 

 

3. कमबचारी वववरण 

नस.नं. सेवाको प्रकार संख्या 

1 स्वीकृत स्थायी कमबचारी दरबन्दी संख्या 46 

2 स्वीकृत स्थायी कमबचारी दरबन्दीमा कायबरत कमबचारी संख्या  28 

3 ररि स्थायी दरबन्दी संख्या 18  

5 करार सेवा कमबचारी 73 

 



 

 

3. कार्ाालर्बाट प्रदान गरिन ेसेवा, सेवा प्राप्त गना लाग्न ेदस्तिु ि अवधि 

क्र.सं. सेवा सवुविाको नाम 
सेवा सवुविा धलन, अनमुधत, स्वीकृत प्राप्त 

गना आवश्र्क पने कागजात 

सेवा सवुविा ि अनमुधत, 
स्वीकृधत प्राप्त गना आवश्र्क 

प्रवक्रर्ा 
लाग्न ेदस्तिु 

जजम्मेवाि अधिकािी ि लाग्न े
समर् 

गनुासो सनु्न े
अधिकािी 

1 संस्थागत ववद्यालर् 
संचालन स्वीकृधत 

 गाउँपाधलकाको जिक्षा धनर्मावलीको 
अनसूुची 1 बमोजजम ववद्यालर् खोल्ने 
अनमुधतको लाधग धनवेदन । 

 गठुि अन्तगात ववद्यालर् संचालन गने भए 
िैजक्षक गिुीको वविानको प्रधतधलवप । 

 जग्गा वा भवन भाडामा धलने भए 
कजम्तमा 5 वर्ा सम्मका लाधग घि वा 
जग्गा िनीले वहालमा ठदने सम्बन्िमा 
भएको कबधुलर्तनामा सम्बन्िी पत्र । 

 प्रस्ताववत ववद्यालर्को क्षेत्रको िैजक्षक 
नक्सा । 

 सम्बजन्ित वडा सधमधतको धसफारिस । 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने । 

 स्थलगत जाचबझु पधि प्राप्त 
प्रधतवेदनका आिािमा जिक्षा 
सधमधतको धसफारिसमा 
गाउँकार्ापाधलकाको धनर्ार् 
बमोजजम गाउँ सभामा 
अनमुधत स्वीकृधतको लाधग 
पेि हनुे । 

धनम्ना अनसुािको 
ििौटी जम्मा गनुा पने  
आिािभतु ववद्यालर् 
रु 2,50,000 
माध्र्ाधमक ववद्यालर् 
रु 5,00,000 
(संजघर् काननुको मापदण्ड 
बमोजजम गरुुकुल, आश्रम, 
मदिसा, गमु्बा वा गोन्पा  
समेतका सामाजजक, 
पिोपकािी वा कल्र्ार्कािी 
संस्थाले संचालन गने 
ववद्यालर्हरु को लाधग 
ििौटी िाख् न ुपने िैन ।  
 

 जिक्षा अधिकृत 
 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 
लाग्न ेसमर्:– अगामी गाउँ 
सभा हनुे समर्सम्म 
 

गाउँपाधलका 
अध्र्क्ष 

2 सामदुावर्क ववद्यालर् 
संचालन स्वीकृधत 

 गाउँपाधलकाको जिक्षा धनर्मावलीको 
अनसूुची 1 बमोजजम ववद्यालर् खोल्ने 
अनमुधतको लाधग धनवेदन । 

 गठुि अन्तगात ववद्यालर् संचालन गने भए 
िैजक्षक गिुीको वविानको प्रधतधलवप । 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने । 

 स्थलगत जाँचबझु पधि प्राप्त 
प्रधतवेदनको आिािमा जिक्षा 
सधमधतको धसफारिसमा गाउँ 

धनिलु्क 

 जिक्षा अधिकृत 
 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 
लाग्न े समर्:– अगामी गाउँ 
सभा हनुे समर्सम्म 
 

गाउँपाधलका 
अध्र्क्ष 



 

 

 जग्गा वा भवन भाडामा धलने भए 
कजम्तमा 5 वर्ा सम्मको लाधग घि वा 
जग्गा िनीले बहालमा ठदने सम्बन्िमा 
भएको कबधुलर्तनामा सम्बजन्ि पत्र । 

 प्रास्ताववत ववद्यालर्को क्षेत्रको िैजक्षक 
नक्सा । 

 सम्बजन्ित वडा सधमधतको धसफारिस । 

कार्ापाधलकाको धनर्ार् 
बमोजजम गाउँसभामा 
अनमुधत स्वीकृतीको लाधग 
पेि हनुे । 

 

3 सामदुावर्क/संस्थागत 

ववद्यालर् कक्षा बवृि 

 ववद्यालर् कक्षा बवृिको लाधग धनवेदन । 
 ववद्यालर् दताा प्रमार्पत्रको प्रधतधलवप । 
 स्थानीर् तहको नाममा चाल ुआ.व. को 

नववकिर् सवहतको व्र्वसार् दताा 
प्रमार्पत्र । 

 नजजकका दईु सामदुावर्क 
ववद्यालर्को सहमधत पत्र । 

 सामदुावर्क बाहेकका ववद्यालर्का 
हकमा चाल ुआ.व. सम्मको मलपोत 
ि घि जग्गा कि वा सम्पजि कि 
धतिेको िधसद । 

 बहालमा भए सम्झौता पत्रको 
प्रधतधलवप ि बहाल कि धतिेको िधसद 
। 

 धनिीक्षर् प्रधतवेदन । 
 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने । 

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृतले 
सम्बजन्ित कमाचािीलाई 
तोक आदेि गने । 

 धनवेदन दताा गने । 
 तोवकएको प्राववधिक 

कमाचािी आवश्र्कता 
अनसुाि स्थलगत धनिीक्षर् 
गरि प्रधतवेदन तर्ाि गने ि 
गाउँ जिक्षा सधमधतको 
धसफारिसमा गाउँ 
कार्ापाधलकाको बैिकमा 
पेि गने । 

 

 सामदुावर्क ववद्यालर्को 
लाधग धन:िलु्क । 

 संस्थागत ववद्यालर्को 
लाधग धनर्मानसुाि । 

 
 जिक्षा िाखा प्रमखु । 
 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 
लाग्न ेसमर्:– जिक्षा सधमधत 
ि गाउँकार्ापाधलकाको 
आगामी बैिक हनुे अविी 
सम्म 
 

गाउँपाधलका 
अध्र्क्ष 

4 धन:िलु्क स्वास््र् 
उपचाि धसफारिस 

 धनवेदन तथा नागरिकता प्रमार् पत्रको 
प्रधतधलवप 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने । 

धन:िलु्क 
 स्वास््र्/समाजजक ववकास 

िाखाका कमाचािी 
गाउँपाधलका 

अध्र्क्ष 



 

 

 ववपन्नता खलु्ने वडा कार्ाालर्को 
धसफारिस 

 गम्भीि प्रकृधतको िोग लागेको कागजात 

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृतले 
सम्बजन्ित कमाचािीलाई 
तोक आदेि गने । 

 धनवेदन दताा गने । 
 स्थानीर् तह धसफारिस 

सधमधतको धनर्ार् । 
 चलानी गरि धनवेदकलाई 

धसफारिस उपलब्ि गिाउन े
। 

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 
लाग्न ेसमर्:– सोवह ठदन 
 

5 गैि सिकािी संघ 
संस्था दताा/नवीकिर् 
धसफारिस 

 ववद्यान वा धनर्मावली, धनवेदन ि 
नागरिकताको प्रमार्पत्रको प्रधतधलवप । 

 संस्था भाडामा बस्ने भए सम्झौता पत्र ि 
बहाल कि धतिेको िधसद । 

 संस्था आफ्नो घिमा बस्न े भए सोको 
जग्गािधन प्रमार् पजुाा ि नक्सा पास 
प्रमार्पत्रको प्रधतधलवप । 

 चाल ु आ.व. सम्मको मालपोत ि घि 
जग्गा कि वा सम्पजि कि धतिेको िधसद 
वा कि धनिाािर् स्वीकृत भएको 
कागजात ।  

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने । 

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृतले 
सम्बजन्ि कमाचािीलाई तोक 
आदेि गने । 

 धनवेदन दताा गने । 
 धनवेदकले तोवकएको िलु्क 

बझुाउने । 
 आवश्र्क प्रवक्रर्ा पिुा गरि 

धसफारिस पत्र/नववकिर् 
उपलब्ि गिाउने । 

  

रु 500 

 समाजजक ववकास िाखा 
प्रमखु 

लाग्न ेसमर्:– सोवह ठदन 
 

प्रमखु प्रिासकीर् 
अधिकृत 

6 धमलापत्र/कागज 
उजिुी दताा 

 धमलापत्र गने दवैु पक्षको संर्कु्त धनवेदन 
। 

 सम्बजन्ित व्र्जक्तहरुको नागरिकताको 
प्रमार्पत्रको प्रधतधलवप । 

 ववर्र्सँग सम्बजन्ित अन्र् कागजातहरु 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने । 

 न्र्ावर्क सधमधतको 
संर्ोजकले सम्बजन्ित 

रु 100 

 न्र्ावर्क सधमधत 
लाग्न ेसमर्:– न्र्ावर्क 
सधमधतको धनर्ार् अवधिसम्म 
 

गाउँपाधलका 
उपाध्र्क्ष 



 

 

कमाचािीलाई तोक आदेि 
गने । 

 धनवेदन दताा गने । 
 धनवेदकले तोवकएको िलु्क 

बझुाउने । 
 तोवकएको कमाचािीले 

न्र्ावर्क सधमधतमा पेि गने 
। 

 न्र्ावर्क सधमधतले दबैु पक्ष 
िाखी बहस गिे पश् चात 
धमलापत्र कागज उपलब्ि 
गिाउने । 

7 "घ" वगाको धनमाार् 
व्र्वसार्ी इजाजत 
पत्र 

 उद्योग दतााको प्रमार् पत्र,पान दतााको 
प्रधतधलवप, चाल ु हालतमा िहेको मेधसन 
औजािको ववविर् ि खरिद गिेको धबल, 
मेधसन औजािको धबमा, मेधसन औजाि 
चाल ु हालतमा िहेको भधन मेकाधनकल 
ई. बाट प्रमाजर्त गिेको कागज, 
सम्बजन्ित फमाको नाममा न्र्नुतम रु 
1,00,000 बैक ब्र्ालेन्स भएको 
प्रमार्, पाँचौ तह वा सो सिहको 
ओभिधसर्ि, लेखापाल ि प्रिासन 
सहार्क कमाचािीहरुको धनर्जुक्त पत्रको 
प्रधतधलवप, धनजहरुको िैजक्षक प्रमार् 
पत्रको प्रधतधलवप,धनजहरुको मञ् जिुीनामा, 
फमा िहने स्थानको घिजग्गाको लाल 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने । 

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृतले 
सम्बजन्ित कमाचािीलाई 
तोक आदेि गने  । 

 धनवेदन पत्र दताा गने । 
 तोवकएको कमाचािीले 

धसफारिस सधमधतको बैिकमा 
पेि गने । 

 धसफारिस धसधमधतको धनर्ार् 
पश् चात इजाजत पत्र प्रदान 
गरिनेि । 
 

रु 10,000  प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 
गाउँपाधलका 

अध्र्क्ष 



 

 

पजुाा, सोको धतिो धतिेको िधसद, धनवेदन, 
धनवेदकको नागरिकताको प्रमार्पत्रको 
प्रधतधलवप फोटो । 

८ "घ" वगाको धनमाार् 
व्र्वसार्ी इजाजत 
पत्रको नवीकिर् 

 फमाको कि चकु्ताको प्रमार्पत्रको 
प्रधतधलवप, धनवेदन, नवीकिर् िलु्क 
बझुाएको िधसद(आधथाक वर्ा समाप्त 
भएको धमधतले 3 मवहना धभत्र नवीकिर् 
गना आएमा जरिवाना लाग्ने िैन 
तत्पश् चात नवीकिर् गना आएमा 
जरिवाना बापत थप दस्तिु रु 2000 
सवहत रु 3000 लाग्ने ि ।  

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृतले 
सम्बजन्ित कमाचािीलाई 
तोक आदेि गने । 

 धनवेदन पत्र दताा गने । 
 तोवकएको कमाचािीले 

आवश्र्क प्रवक्रर्ा पिुा गरि 
नववकिर्का लाधग प्रमखु 
प्रिासकीर् अधिकृतलाई पेि 
गने । 

नवीकिर् िलु्क रु 
1000 

 िाजश् व िाखा प्रमखु  
 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 

गाउँपाधलका 
अध्र्क्ष 

9 "घ" वगाको धनमाार् 
व्र्वसार्ी इजाजत 
पत्रको प्रधतधलवप 

 धनवेदन, हिाएको च्र्ाधतएको वा 
नाजिएको प्रमार् पत्रको उपलब्ि 
भएसम्म िार्ाँ प्रधत 

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृतले 
सम्बजन्ित कमाचािीलाई 
तोक आदेि गने । 

 धनवेदन पत्र दताा गने । 
 तोवकएको कमाचािीले 

आवश्र्क प्रवक्रर्ा पिुा गरि 
प्रधतधलवप उपलब्ि गने 

प्रधतधलवप िलु्क रु 
1000 

 िाजश् व िाखा प्रमखु  
 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 

गाउँपाधलका 
अध्र्क्ष 

10 अपाङ्गता परिचर्पत्र  अपाङ्गता भएको व्र्जक्तको जन्मदताा वा 
नागरिकताको प्रमार् पत्रको प्रधतधलवप, 
सम्बजन्ित वडा कार्ाालर्को धसफारिस 
पत्र । 

 मान्र्ता प्राप्त स्वास््र् संस्थाको 
जचवकत्सकबाट अपाङ्गता प्रमाजर्त 

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृतले 
सम्बजन्ित कमाचािीलाई 
तोक आदेि गने । 

 धनवेदन पत्र दताा गने । 
 तोवकएको कमाचािीले 

आवश्र्क प्रवक्रर्ा पिुा गिी 

धन:िलु्क 
 सामाजजक ववकास िाखा 

प्रमखु 
प्रमखु प्रिासकीर् 

अधिकृत 



 

 

कागजात, पासपोट साइजको 2 प्रधत 
फोटो 

 

परिचर् पत्र उपलब्ि 
गिाउने । 

11 ज्रे्ष्ठ नागरिक 
परिचर्पत्र 

 नागरिकताको प्रमार् पत्रको प्रधतधलवप, 
पासपोटा साइजको 2 प्रधत फोटो 

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृतले 
सम्बजन्ित कमाचािीलाई 
तोक आदेि गने । 

 धनवेदन पत्र दताा गने । 
 तोवकएको कमाचािीले 

आवश्र्क प्रवक्रर्ा पिुा गिी 
परिचर् पत्र उपलब्ि 
गिाउने । 

धन:िलु्क 
 सामाजजक ववकास िाखा 

प्रमखु 
प्रमखु प्रिासकीर् 

अधिकृत 

12 र्ोजना सम्झौता  उपभोक्ताहरुको बहृत भेला गिी/गिाई 
उपभोक्ता सधमधत गिनको धनर्ार्को 
प्रधतधलवप । 

 र्ोजनाको प्राववधिक लगत इजस्टमेट । 
 सम्बजन्ित वडा कार्ाालर्को धसफारिस 

। 
 उपभोक्ता सधमधतको सदस्र्हरुको नेपाली 

नागरिकताको प्रमार् पत्रको प्रधतधलवप । 
 र्ोजना सम्झौता गना जाने भनी गरिएको 

उपभोक्ता सधमधतको धनर्ार्को प्रधतधलवप 
। 

 1 जना धमहला सवहत अध्र्क्ष, सजचव 
वा कोर्ाध्र्क्ष अधनवार्ा उपजस्थत भएको 
हनुपुने । 

 र्ोजना सम्झौताको लाधग धनवेदन । 

 तोवकएको कागजात संलग्न 
िाखी र्ोजना िाखामा 
धनवेदन पेि गने । 

 सम्बजन्ित िाखाका 
कमाचािीले आवश्र्क 
प्रवक्रर्ा पिुा गरि र्ोजना 
सम्झौता गिाउने 

धन:िलु्क 

 र्ोजना िाखा प्रमखु  
 प्राववधिक िाखा प्रमखु 
 
 
 
लाग्न ेसमर्:– सोवह ठदन वा 
ववविर् बझु्न ुपने भए बढीमा 
3 ठदन 
 

प्रमखु प्रिासकीर् 
अधिकृत 



 

 

 मेजिनिी औजाि, फधनाचि, सवािी सािन 
तथा अन्र् र्न्त्र उपकिर् खरिद गनुापने 
भए अधनवार्ा 3 वटा कोटेसन । 

13 र्ोजनाको भकु्तानी  काम सम्पन्न भएको नापी वकताब, कार्ा 
सम्पन्न प्रधतवेदन ि उपभोक्ता धबल । 

 काम सम्पन्न गरि भकु्तानीको लाधग माग 
गने भनी गरिएको धनर्ार्को प्रधतधलवप । 

 भ्र्ाट सवहतको सम्परु्ा ववल भपााई । 
 र्ोजनाको फोटो । 
 अनगुमन सधमधतको धनर्ार्को प्रधतधलवप 

। 
 सम्बजन्ित वडाको धसफारिस ।  
 अध्र्क्षको अधनवार्ा उपजस्थधत ि 

सधमधतको िाप । 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजपत्रहरु पेि गने 

धन:िलु्क 

 र्ोजना िाखाका कमाचािी 
 प्राववधिक िाखाका 

कमाचािी 
 आधथाक प्रिासन िाखाका 

कमाचािी 
लाग्न ेसमर्:– सोवह ठदन   

प्रमखु प्रिासकीर् 
अधिकृत 

14 िधनङ्ग धबल भकु्तानी   सम्बजन्ित उपभोक्ता सधमधतको 
अध्र्क्षको धनवेदन । 

 सम्बजन्ित उपभोक्ता सधमधतको धनर्ार् 
प्रधत । 

 कार्ा प्रगधत मलु्र्ाङ्कन(कार्ाालर्ले तर्ाि 
गने ।  
 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजपत्रहरु पेि गने । 

धन:िलु्क 
 र्ोजना/प्राववधिक/आधथाक-

प्रिासनस िाखा 
लाग्न ेसमर्:– सोवह ठदन   

प्रमखु प्रिासकीर् 
अधिकृत 

15 सूचना माग  मौजखक वा सूचनाको हक सम्बजन्ि 
ऐन,2064 को दफा 3 ि 7 बमोजजम 
तोवकएको ढाँचामा धनवेदन ठदने । 

 तोवकएको ढाँचामा सूचना 
अधिकािीलाई धनवेदन पेि 
गने । 

सूचनाको हक सम्बजन्ि 
धनर्मावली,2065 

अनसुाि 

 सचुना अधिकारि 
लाग्न ेसमर्:– सोवह ठदन वा 
सचुनाको प्रकृधत 15 ठदन 

 

प्रमखु प्रिासकीर् 
अधिकृत 



 

 

16 सहकािी संस्था दताा  सहकािी संस्थाको प्रस्ताववत ववधनर्म 2 
प्रधत  

 सहकािी संस्था संचालकको सम्भाव्र्ता 
अध्र्र्न प्रधतवेदन । 

 सदस्र्ता धलन स्वीकाि गिेको िेर्ि 
सदस्हरुको फोटो सवहत तीन पसु्ते 
ववविर् । 

 िेर्ि बापत प्राप्त िकम धलएको भपााई 
। 

 धनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने । 

 धनवेदन ठदएको 15 ठदन 
धभत्र । 

गा.पा. को सहकािी 
ऐन अनसुाि 

 सामाजजक ववकास 
िाखाका कमाचािी  

 प्रमखु प्रिासवकर् अधिकृत 

गाउँपाधलका 
अध्र्क्ष 

17 आधथाक सहार्ता, 
प्राकृधतक प्रकोप 
िाहत, संस्थागत 
अनदुान सहर्ोग 

 माग गिेको व्र्होिा सवहतको धनवेदन । 
 औजचत्र् पवुि हनुे आिाि प्रमार् तथा 

फोटोहरु । 
 प्राकृधतक प्रकोप सहार्ताको लाधग 

वडाको धसफारिस ि प्रहिी मचुलु्का । 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने । 

धन:िलु्क 

 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 
 सामाजजक ववकास िाखा 

प्रमखु 
 जजन्सी िाखा प्रमखु 
 आधथाक प्रिासन िाखा 

प्रमखु  

गाउँपाधलका 
अध्र्क्ष 

18 पि ुतथा कृवर् समहु 
दताा 

 कृवर्/पि ुसमहुको वविान 3 प्रधत 
 कृवर् हक समहुको ववविर् फािाम 3 

प्रधत । 
 वहतकोर् िकम फािाम ३ प्रधत । 
 समहुको सदस्र्हरुको ना.प्र.प्र. को 

प्रधतधलवप । 
 समूह दतााको लाधग समूह 6 मवहना अजघ 

दताा भएको हनुपुने । 
 समहुको माइन्र्टुको प्रधतधलवप । 
 वडाको धसफारिस । 

 धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेि गने, सोवह 
ठदन 

गा.पा. को आधथाक ऐन 
अनसुाि 

 कृवर्/पि ुिाखा प्रमखु 
प्रमखु प्रिासकीर् 

अधिकृत 



 

 

 

 कार्ाालर्बाट हनु ेसेवा प्रवाहको आिाि ि प्रधतबिता  

 कार्ाालर्बाट सेवा प्रवाह गदाा प्रचधलत कानून, नेपाल सिकािको धनर्ार्, परिपत्र समेतलाई पूर्ा अनिुिर् गरिनिे । 

 सेवा प्रवाह नागरिकको हकवहतमा पूर्ा केजन्ित(People Centered) िहनकुो अधतरिक्त पूर्ा पािदजिा ढंगबाट हनुेि । 

 कमाचािीबाट सेवाग्राही प्रधत नम्र व्र्वहािको प्रदिान एवम ्सेवाग्राही जनताबाट कमाचािी प्रधत सद्भाव ि ववश् वास प्राप्त हनुेि  भने्न  अपेक्षा कार्ाालर्ले गिेको ि । 

 सिुासनको अधभबवृि, जनसहभाधगता, समर्को पालना,जजम्मेवािीपनको बोि, भ्रिाचाि धनर्न्त्रर्, सेवा प्रवाहका प्रमखु आिाि हनुेि ।  
 

 समहुका अध्र्क्ष, कोर्ाध्र्क्ष ि सजचवको 
एक/एक प्रधत ना.प्र.प्र को प्रधतधलवप 

 समहुको बावर्ाक कार्ा र्ोजना 
 लेखा परिक्षर् प्रधतवेदन 

19 एफ.एम.संचालन 
अनमुधत 

 गाउँपाधलकाको एफ.एम िेधडर्ो(संचालन 
तथा व्र्वस्थापन  कार्ाववधि,2075 
अनसुाि अनसूुची-2 बमोजजमको ढाँचामा 
धनवेदन भिी पेि गने । 

 तोवकएको कागजात संलग्न 
िाखी अनसूुची-1 
बमोजजमको ढाँचामा सूचना 
प्रववधि िाखामा धनवेदन ठदने 
। 

गाउँसभाले तोके 
बमोजजम 

 सूचना प्रववधि िाखा 
 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 

गाउँपाधलका 
अध्र्क्ष 

20 एफ.एम.संचालन 
अनमुधत 

 एफ.एम. िेडीर्ोको इजाजतपत्र प्रत्रे्क 
आधथाक वर्ामा नववकिर् गनुा पने ि । 

 अजघल्लो आधथाक बर्ाको िलु्क बझुाएको 
प्रमार्पत्र 

 तोवकएको कागजात संलग्न 
िाखी अनसूुजच-3 
बमोजजमको ढाँचामा सूचना 
प्रववधि िाखामा धनवेदन ठदने 
। 

गाउँ सभाले तोके 
बमोजजम 

 सूचना प्रववधि िाखा 
 प्रमखु प्रिासकीर् अधिकृत 

गाउँपाधलका 
अध्र्क्ष 



 

 

5. सेवा प्रदान गने शाखा र जिम्मेवार कममचारीहरु 

सस.नं. शाखा/इकाई/कार्मक्रम कममचारीको नाम थर पद सम्पकम  नं. 

1 कार्मलर् प्रमखु श्री देबचन्द्र गर्तौला प्रमखु प्रशासकीर् असिकृर्त 9855088866 

2 आसथमक प्रशासन शाखा श्री सत्रे्न्द्र आचार्म सहार्क लेखा असिकृर्त 9855076570 

3 र्ोिना र्तथा रािश् व शाखा 

श्री चनु नारार्ण शे्रष्ठ असिकृर्त छैठौ 9855076644 

श्री नवराि ररिाल कम््र्टुर अपरेटर 9845287660 

श्री कमलकान्द्र्त जिसमरे डोिर अपरेटर 9845288737 

4 सामाजिक शाखा 

श्री गोववन्द्द असिकारी शाखा असिकृर्त 9855076641 

श्री गोमा पन्द्थी सहार्क मवहला ववकास 

सनरीक्षक 

9867153726 

5 
जशक्षा शाखा 

पंकस थारु असिकृर्त सार्तौं ९८४४८५३७९४ 

 श्री पासाङ लामा बल प्रा.स 9861122729 

6 सूचना प्रववसि शाखा श्री रोमन पडुासौनी सूचना प्रववसि असिकृर्त 9855076640 

७ स्वास््र् शाखा  

श्री वविर् कुमार कापरी िनस्वास््र् सनरीक्षक 9844187484 

श्री ससमा कुमारी समश्र सह-संर्ोिक 9855073530 

श्री राम बचन साह कववराि सनरीक्षक 9845134652 

8 प्रिानमन्द्री रोिगार कार्मक्रम 

श्री गोववन्द्द ववश् वकमाम रोिगार संर्ोिक 9855067619 

श्री ववनोद परािलुी प्राववसिक सहार्क पाचौ 9845692623 

श्री मनोि मकु्तान रोिगार सहार्क 9861541767 

9 प्रशासन शाखा श्री गोववन्द्द असिकारी शाखा असिकृर्त 9855076641 

10 जिन्द्सी शाखा श्री राम प्रसाद भट्टराई जिन्द्सी शाखा प्रमखु 9860277382 

11 प्राववसिक शाखा श्री शान्द्र्तन ुवटबडेवाल सब-इजन्द्िसनर्र 9845162978 



 

 

सस.नं. शाखा/इकाई/कार्मक्रम कममचारीको नाम थर पद सम्पकम  नं. 

श्री नर बहादरु गाहा सब-इजन्द्िसनर्र 9847223769 

श्री आजशष शमाम सब-इजन्द्िसनर्र 9845440501 

11 प्राववसिक शाखा 

श्री मनोि प्रिा अससस्टेन्द्ट सब-इजन्द्िसनर्र 9845781539 

श्री छठी प्रसाद साह रे्तली अससस्टेन्द्ट सब-इजन्द्िसनर्र 9845729831 

श्री समुी शे्रष्ठ अससस्टेन्द्ट सब-इजन्द्िसनर्र 9842954933 

श्री पान ब. सर्तर्तगु अससस्टेन्द्ट सब-इजन्द्िसनर्र 9846289827 

श्री झम्क ब. अर्ामल अससस्टेन्द्ट सब-इजन्द्िसनर्र 9845067297 

श्री ददपक राम दर्ाल अससस्टेन्द्ट सब-इजन्द्िसनर्र 9844334285 

12 पशपुन्द्छी ववकास शाखा श्री शभेुच्छा ढकाल प.स्वा.प्रा. (सहार्क पााँचौ) 9865503831 

13  
कृवष ववकास शाखा 

श्री संिम वव.क. असिकृर्त छैठौ 9845775182 

 श्री कृष्ण डुम्र े प्रा.स. (कृवष) 9860352879 

14 न्द्र्ावर्क ससमसर्त श्री सडना वहम्डगु न्द्र्ावर्क सहिकर्ताम 9809211385 

15 सामाजिक सरुक्षा र्तथा 

पंिीकरण इकाई 

श्री ददल बहादरु लामा एम.आई.एस अपरेटर 9845513789 

श्री सररर्ता थापा विल्ड सहार्क 9845598985 

 श्री ससगराम मकु्तान विल्ड सहार्क 9845638027 

16 लि ुउिम ववकास कार्मक्रम 
श्री मानससंह िलान लि ुउद्यम ववकास सहर्ोगी 9845455190 

श्री साववरी मकु्तान लि ुउद्यम ववकास सहर्ोगी 9855011120 

17 आमा बबुा बचाउ कार्मक्रम श्री िीवन मल्ल ठकुरी अ.हे.व चौथो 9855070412 

18 
वडा सजचव- वडा नं. 1 श्री चन्द्र लाल लामा सहार्क पाचौ  9855069589 

वडा सजचव- वडा नं. 2 श्री प्रकाश काकी अ.हे.व चौथो 9८५५०३७७५० 



 

 

सस.नं. शाखा/इकाई/कार्मक्रम कममचारीको नाम थर पद सम्पकम  नं. 

वडा सजचव- वडा नं. 3 श्री इन्द्र बहादरु जिरेल प.से.प्रा. 9844554364 

वडा सजचव- वडा नं. 4 श्री इन्द्र बहादरु जिरेल प.से.प्रा. 9844554364 

वडा सजचव- वडा नं. ५ र 

८ 

श्री पनुम कुमार रुम्बा सहार्क पाचौ 9845339290 

18 

वडा सजचव- वडा नं. ६ श्री टेक राि अवस्थी ना.प्रा.स (कृवष) 9848991588 

वडा सजचव- वडा नं. ७ श्री टेक राि अवस्थी ना.प्रा.स (कृवष) 9848991588 

वडा सजचव- वडा नं. 9 श्री लोकेन्द्र ओली ना.प.स्वा.प्रा.(सहार्क चौथो) 9844124577 

19 भसूम व्र्वस्थापन श्री िममराि ओली असमन (चौथो) 9845688134 

20 बह ुके्षरीर् पोषण कार्मक्रम श्री सबमला प्रिा पोषण स्वर्मसेवक 9841856230 

21 

 श्री रेम्बो प्रिा कार्ामलर् सहर्ोगी 9869164971 

श्री इसलना प्रिा कार्ामलर् सहर्ोगी 9845605151 

श्री वववेक सथग कार्ामलर् सहर्ोगी 9745691247 

श्री देउमार्ा प्रिा कार्ामलर् सहर्ोगी 9845599565 

श्री सबन्द्द ुमार्ा प्रिा हेराल ु 9845907662 

 

6. सनवेदन, उिरुी उपर सनणमर् गने असिकारी 

 प्रमखु प्रशासकीर् असिकृर्त – श्री देब चन्द्र गर्तौला 

7. सनणमर् उपर उिरुी सनु्द् न ेअसिकारी 

 प्रमखु प्रशासकीर् असिकृर्त – श्री देब चन्द्र गर्तौला 

8. सम्पादन गरेको कामको वववरण 

 कार्ामलर्ले प्रदान गने सनर्समर्त सेवा प्रवाह गरेको  



 

 

9. कार्ामलर् प्रमखु र सूचना असिकारीको नाम/पद 

 प्रमखु प्रशासकीर् असिकृर्त – श्री देब चन्द्र गर्तौला – 9855088866 

 सूचना असिकारी – सूचना प्रववसि असिकृर्त – श्री रोमन पसुडसौनी – 98550७६६४० 

 

 

10. ऐन, सनर्म, कार्मववसि, ववसनर्म वा सनदेजशकाको सूची (मखु्र्-मखु्र्) 

btf{ g+= P]g, lgod, sfg"g, sfo{ljlw, lgb]{lzsf cfbLx?sf] gfd 

)! ufp“ sfo{kflnsf -sfo{ljefhg_ lgodfjnL–@)&$ 

)@ /flS;/f¨ ufp“kflnsf kbflwsf/Lx?sf] cfrf/ ;+xLtf–@)&$ 

)# ufp“;ef ;~rfng sfo{ljlw–@)&$ 

)$ ufp“ sfo{kflnsfsf] a}7s ;~rfng ;DaGwL sfo{ljlw–@)&$ 
)% :yfgLo txsf] pkef]Qmf ;ldlt u7g, kl/rfng tyf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ljlw–@)&$ 
)^ lg0f{o jf cfb]z / clwsf/kqsf] k|df0fLs/0f -sfo{ljlw_ lgodfjnL–@)&$ 

)& ufp“ sfo{kflnsf -sfo{;Dkfbg_ lgodfjnL–@)&$ 

)* 6f]n ljsf; ;+:yf ;~rfng ;DaGwL sfo{ljlw–@)&$ 

)( Plss[t ;Dklts/ Joj:yfkg sfo{ljlw–@)&$ 

!) :yfgLo /fhkq k|sfzg ;DaGwL sfo{ljlw–@)&$ 

!! s/f/df k|fljlws sd{rf/L Joj:yfkg ug]{ ;DaGwL sfo{ljlw–@)&$ 

!@ s[lif Joj;fo k|j4{g P]g–@)&$ 

!# ufp“kflnsfaf6 u/Lg] ahf/ cg'udg lgb]{lzsf–@)&$ 

!$ Goflos ;ldlt sfo{ljlw–@)&$ 

!% cfly{s sfo{ljlw lgoldt tyf Jojl:yt ug{ ag]sf] P]g–@)&$ 

!^ ljkb Joj:yfkg sfo{ljlw–@)&$ 

!& :yfgLo lzIff P]g–@)&$ 

!* k|zf;lso sfo{ljlw -lgoldt ug]{_ P]g–@)&$ 

!( ufp“kflnsfsf] ;xsf/L P]g–@)&$ 

@) sd{rf/L k|f]T;fxg ;'ljwf sfo{ljlw–@)&% 

@! ljBfno n]vf k/LIf0f sfo{ljlw–@)&% 

@@ l;len -hg/n÷ejg lgdf{0f_ ;DaGwL sfo{x?sf] b/ ljZn]if0f 

@# cfGtl/s /fhZj -gbLhGo kbfy{_ sf] ;+sng tyf ljlqm ljt/0f ;DaGwL sfo{ljlw–@)&% 

@$ æ3Æ au{sf] lgdf{0f Joj;foL O{hfhtkq ;DaGwL sfo{ljlw–@)&% 
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@% ljlgof]hg P]g–@)&% 

@^ s/ tyf u}/s/ /fhZj nufpg] / p7fpg] ;DaGwdf Joj:yf ug{ ag]sf] P]g–@)&% 

@& ljkb hf]vLd Go"gLs/0f tyf Joj:yfkg ug{ ag]sf] P]g–@)&% 

@* :jf:Yo tyf ;/;kmfO{ P]g–@)&% 

@( Pkm=Pd=/]l8of] Joj:yfkg tyf ;~rfng sfo{ljlw–@)&% 

#) /f]8f, 9'¨f, lu§L, afn'jf, :n]6, df6f] cfbLdf cdfgtaf6 /fhZj ;+sng ug]{ sfo{of]hgf–@)&% 

#! lzIff lgodfjnL–@)&% 

#@ Joj;fo btf{ sfo{ljlw–@)&% 

## ljkb Joj:yfkg sf]if ;~rfng sfo{ljlw–@)&% 

#$ ufp“kflnsf cfktsflng sf]if ;~rfng ljlw–@)&% 

#% cg'bfg tyf cfly{s ;xfotf lgb]{lzsf–@)&% 

#^ u}/ ;/sf/L ;dGjo lgb]{lzsf–@)&% 

#& tflnd, uf]i6L, sfo{zfnf, cWoog e|d0f, kbflwsf/L tyf sd{rf/L O{Gwg, 6]lnkmf]g / cf]e/6fO{d vr{ ;DaGwL 
sfo{ljlw–@)&% 

#* /flS;/f¨ ufp“kflnsf ckf¨tf k/Lrokq ljt/0f ;DaGwL sfo{ljlw–@)&% 

#( cf=a= @)&^÷)&& sf] ljlgof]hg P]g, @)&^ 

$) cf=a= @)&^÷)&& sf] cfly{s P]g, @)&^ 

$! Jofs xf] nf]8/ ;+rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, @)&^ 

$@ /flS;/f¨ ufp“kflnsfsf] sd{rf/L k|f]T;fxg ;'ljwf ;DaGwL -k|yd ;+zf]wg_ sfo{ljlw–@)&^ 

$# sf]/f]gf efO/; -sf]le8–!(_ ;+qmd0f /f]syfd tyf pkrf/ sf]if ;~rfng ;DaGwL sfo{ljlw, @)&^ 

$$ ns8fpgsf] cjlwdf pBf]u, s[lif pkh, lghL cfjf; ;lxt ljsf; lgdf{0f Pj+ ;]jf k|jfx ;DaGwL sfo{ ;~rfng 
dfu{bz{g, @)&& 

$% /flS;/fË ufpFkflnsfsf] cfly{s P]g, @)&& 

$^ /flS;/fË ufpFkflnsfsf] ljlgof]hg P]g, @)&& 

$& sf]/f]gf efO/; -sf]le8–!(_ sf] ;+s|d0fsf] pkrf/df ;+nUg hgzlQmsf] hf]lvd eQf Joj:yfkg cfb]z, @)&& 

$* cf=j= @)&&÷)&* sf] jflif{s sfo{qmd ;~rfng tyf Joj:yfkg ug{ jg]sf] sfo{qmd sfof{Gjog sfo{ljlw, @)&& 

$( jftfj/0f tyf k|fs[lts >f]t ;+/If0f P]g, @)&& 
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%) v/sf] 5fgf k|lt:yfg ug]{ ;DjGwL sfo{ljlw, @)&& 

%! /flS;/f¨ ufpFkflnsf ljBfno k|ToIf lzIf0f l;sfO{ lqmofsnfk ;~rfng sfo{ljlw, @)&& 

%@ ;+lIfKt jftfj/0fLo cWoog tyf k|f/lDes jftfj/0fLo k/LIf0f sfo{ljlw, @)&& 

%# cf=j= @)&&÷)&* sf] jflif{s sfo{qmd ;~rfng tyf Joj:yfkg ug{ jg]sf] sfo{qmd sfof{Gjog -kxLnf] z+;f]wg_ 

sfo{ljlw, @)&& 

%$ dxLnf ;d"x ;~rfng sfo{ljlw, @)&& 

%% dfgj a]rljvg tyf cf];f/ k;f/ lgoGq0f :yfgLo ;ldlt -u7g tyf kl/rfng_ sfo{ljlw, @)&& 

%^ /flS;/f¨ ufpFkflnsf ljBfno k|ToIf lzIf0f l;sfO{ ls|ofsnfk ;~rfng -klxnf] z+;f]wg_ sfo{ljlw, @)&& 

%& cf=j= @)&&÷)&* sf] jflif{s sfo{qmd ;~rfng tyf Joj:yfkg ug{ jg]sf] sfo{qmd sfof{Gjog -klxnf] ;+zf]wg_ 

sfo{ljlw, @)&& 

%* cf=j= @)&&÷)&* sf] jflif{s sfo{qmd ;~rfng tyf Joj:yfkg ug{ jg]sf] sfo{qmd sfof{Gjog -klxnf] ;+zf]wg_ 

sfo{ljlw, @)&& 

%( /flS;/f¨ c:ktfn ;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, @)&& 

^) /flS;/fË ufpFkflnsf d]nldnfk sfo{;~rfng sfo{ljlw, @)&& 

^! glbhGo kbfy{sf] ;+sng Pj+ ljqmL z'Ns p7fpg] ;DjGwL sfo{of]hgf, @)&& 

^@ /flS;/f¨ ufpFkflnsf lzIff -klxnf] ;+zf]wg_ lgodfjnL, @)&& 

^# e"ldlxg blnt, e"ldlxg ;'s'Daf;L / cJojl:yt a;f]af;Lx?sf] tYofÍ ;+sng / gfkgS:ff ;DaGwL sfo{of]hgf, 

^$ sf]/f]gf efO/; -SARC COVID–@_ ;+qmd0f /f]syfd tyf COVID c:ktfn ;~rfng sfo{of]hgf–@)&* 

^% cf=a= @)&*÷&( sf] cfly{s P]g 

^^ cf=a= @)&*÷&( sf] ljlgof]hg P]g 

^& :yfgLo jg P]g, @)&* 

^* cf=j= @)&*÷)&( sf] jflif{s sfo{qmd  ;~rfng tyf Joj:yfkg ug{ jg]sf] sfo{qmd sfof{Gjog sfo{ljlw, 

@)&* 

^( /flS;/fª\u ufpFkflnsfsf] xf]d:6]] ;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, @)&* 

&) h]i7 gful/s kl/ro–kq ljt/0f sfo{ljlw–@)&* 

&! /flS;/fË ufpFkflnsf s/f/df k|fljlws sd{rf/L Joj:yfkg ug]{ ;DaGwL 

-k|yd ;+zf]wg_ sfo{ljlw, @)&* 

&@ /flS;/fÍ ufpFkflnsfsf] sfo{ ;~rfng lgb]{lzsf, @)&* 

&# Iffqa[lQ tyf k|f]T;fxg cg'bfg ljt/0f sfo{ljlw, @)&* 
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&$ /flS;/fË ufpFkflnsfsf] dfgj a]rljvg /f]syfd, lgoGq0f tyf p2f/ sf]if kl/rfng lgb]{lzsf, @)&* 

&% /flS;/fË ufpFkflnsfsf] ejg lgdf{0f ;DaGwL dfkb08 / ejg lgdf{0f cg'dlt tyf gS;f kf; ;DaGwL sfo{ljlw 

@)&* 

&^ /flS;/fË ufp“kflnsfsf] a:tL ljsf; / ;x/L of]hgf @)&* 

&& /flS;/fË ufp“kflnsfsf] afn sf]if -:yfkgf tyf ;+rfng_ sfo{ljlw, @)&* 

&* /flS;/fË ufpFkflnsfsf] ljifout ;ldlt -sfo{;~rfng_ sfo{ljlw, @)&* 

&( cfly{s P]g, @)&( 

*) ljlgof]hg P]g, @)&( 

*! cf=j @)&(÷)*) sf] jflif{s ah]6 tyf sfo{s|d ;+rfng sfo{ljlw @)&( 

*@ /flS;/fË ufpFkflnsfsf] cf=j @)&(÷)*) sf] b//]6 tyf b/ ljZn]if0f 

 

*# /flS;/fË ufpFkflnsf hn>f]t pkof]u sfo{ljlw–@)&( 

*$ /flS;/fË ufpFkflnsfsf] cfGtl/s lgoGq0f lgb]{lzsf @)&( 

*% pkef]Qmf ;ldlt btf{ ljwfg 9fFrf 

*^ s[ifs ;d"x u7g tyf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ljlw, @)&( 

*& X]eL O{So'kd]G6 ;+rfng tyf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ljlw, @)&( 

** /flS;/fÍ ufpFkflnsf vfg]kfgL, ;/;kmfO{ tyf :jR5tf sfo{ljlw, @)&( 

*( :yfgLo ljdf ;ldlt sfo{ljlw, @)&( 

() cfly{s P]g, @)*) 

(! ljlgof]hg P]g, @)*) 

(@ sfo{qmd sfo{Gjog sfo{ljlw,@)*) 

(# /flS;/fË ufpFkflnsfsJ gu/ k|x/L u7g,;+rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw @)*) 

($ Aflif{s b//]6 tyf b/ ljZn]if0f 

(% /flS;राË ufpFkflnsfsf] kbflwsf/L tyf ;b:on] kfpg] ;'ljwfsf] ;DaGwdf Joj:yf ug{ ag]sf] dfkb08,@)*) 

(६ /flS;राË ufpFkflnsfsf] बसााँइसरी आउनेलाई िर उपहार कार्मक्रम कार्मन्द्वर्न कार्मववसि २०८० 

(७ स्थानीर् खाद्य समन्द्वर् ससमसर्त गठन र्तथा संचालन कार्मववसि २०८० 



 

 

btf{ g+= P]g, lgod, sfg"g, sfo{ljlw, lgb]{lzsf cfbLx?sf] gfd 

९८ /flS;/fË ufp“kflnsfsf] संि संस्था दर्ताम र्तथा नववकण सम्बन्द्िी कार्मववसि २०८० 

९९ /flS;/fË ufp“kflnsfको ववसनर्ोिन ऐन, २०८१ 

१०० /flS;/fË ufp“kflnsfको आसथमक ऐन, २०८१ 

 

 

11. आम्दानी, खचम र्तथा आसथमक करोबार सम्बन्द्िी अद्यावसिक वववरण: 

अम्दानी वववरण: 

आ.व. २०८०/०८१ अविी :  २०८१/०१/०१-२०८१/०३/३१                आर् 

क्र.सं शीषमक प्रस्र्ताववर्त आर् वास्र्तववक आर् 

१ संिीर् सरकार ३२,२०,७९,०००.०० ४,६४,०६,७३२.५१ 

२ १३३११ समासनकरण अनदुान ९,३५,००,०००.०० १,६८,३०,०००.०० 

३ १३३१२ शसर्तम अनदुान चाल ु १८,७४,७९,०००.०० २,८०,९४,९९८.५१ 

४ १३३१३ शसर्तम अनदुान 

पुाँिीगर्त 
१,३६,००,०००.०० (५,६०,४९५.००) 

५ १३३१४ ववषेश अनदुान चाल ु १,५०,००,०००.०० २०,४२,२२९.०० 

६ १३३१७ समपरुक अनदुान 

पुाँिीगर्त 
१,२५,००,०००.०० ०.०० 

७ प्रदेश सरकार ५,७८,१०,०००.०० २७,४१,१३६.०० 

८ १३३११ समासनकरण अनदुान ९१,६०,०००.०० २२,९०,०००.०० 

९ १३३१२ शसर्तम अनदुान चाल ु १,४१,५०,०००.०० २५,०६,६७७.०० 



 

 

१० १३३१३ शसर्तम अनदुान 

पुाँिीगर्त 
४५,००,०००.०० ७,६५,०६६.०० 

११ १३३१४ ववषेश अनदुान चाल ु १,००,००,०००.०० (३,१२,४९८.००) 

१२ १३३१७ समपरुक अनदुान 

पुाँिीगर्त 
२,००,००,०००.०० (२५,०८,१०९.००) 

१३ रािस्व बाडिाड १४,७३,४२,१९७.०० ५,१८,५९,३४२.४० 

१४ ११३१५ िरिग्गा रजिषे्टशन 

दस्र्तरु 
२२,००,०००.०० ९,३१,५८४.०० 

१५ ११४११ बााँडिााँड भई प्राप्त 

हनुे मूल्र् असभबवृि कर 
१०,४६,२०,०००.०० २,५४,२९,५८२.२६ 

१६ ११४५६ बााँडिााँटबाट प्राप्त 

हनुे सवारी सािन कर 
२,०१,२२,१९७.०० ४०,०८,७७५.२५ 

१७ १४१५७ बााँडिााँड भई प्राप्त 

दहत्तर बहत्तरको वववक्रबाट प्राप्त 

हनु ेआर् 

२,०४,००,०००.०० २,१४,८९,४००.८९ 

१८ अन्द्र्तररक श्रोर्त १०,५२,३३,०००.०० १७,४५,७२६.०८ 

१९ ११३१३ सम्पर्ती कर २५,०००.०० ०.०० 

२० ११३१४ भसुमकर /मालपोर्त  ६,००,०००.०० ७,०२,७६४.५० 

२१ ११३१७ वहाल कर ३१,५०,०००.०० १८,४०५.०० 

२२ ११३१८ वहाल ववटौरी कर ५०,०००.०० ०.०० 

२३ ११६११ व्र्वसार्ले भकु्तानी 

गने 
१०,०००.०० ५०,०००.०० 



 

 

२४ ११६९१ अन्द्र् कर १,००,०००.०० ०.०० 

२५ १३४११ अन्द्र् संस्थागर्त 

आन्द्र्तररक अनदुान 
१,००,०००.०० ०.०० 

२६ १४१५१ सरकारी सम्पत्तीको 

वहालबाट प्राप्त आर् 
२०,००,०००.०० ५७,३८९.५८ 

२७ १४२२४ परीक्षा शलु्क २०,०००.०० ४,५००.०० 

२८ १४२२९ अन्द्र् प्रशाससनक 

सेवा शलु्क 
१,००,०००.०० १,७७,९००.०० 

२९ १४२४३ ससिाररश दस्र्तरु ४,००,०००.०० २,६७,७७५.०० 

३० १४२४४ व्र्जक्तगर्त िटना दर्ताम 

दस्र्तरु 
४,००,०००.०० २,६९,४५०.०० 

३१ १४२४९ अन्द्र् दस्र्तरु ४,००,०००.०० ०.०० 

३२ १४२५३ व्र्ावसार् रजिषे्ट्रशन 

दस्र्तरु 
३०,०००.०० १,११,०००.०० 

३३ १४२६५ अन्द्र् क्षेरको आर् ४५,००,०००.०० ०.०० 

३४ १४३११ न्द्र्ावर्क दण्ड, 

िररवाना र ििर्त 
१०,०००.०० ०.०० 

३५ १४३१२ प्रशाससनक दण्ड, 

िररवाना र ििर्त 
५५,००,०००.०० २५,०००.०० 

३६ १५१११ बेरूि ू ०.०० ६१,५४२.०० 

३७ १५११२ सनकासा विर्ताम ०.०० ०.०० 

३८ ३२१२२ बैंक मौज्दार्त ८,७८,३८,०००.०० ०.०० 



 

 

३९ िनसहभासगर्ता ३२,०००.०० ०.०० 

४० १३४१२ अन्द्र् व्र्जक्तगर्त 

आन्द्र्तररक अनदुान 
३२,०००.०० ०.०० 

 िम्मा ६३,२४,९६,१९७.०० १०,२७,५२,९३६.९९ 

 

 

 

खचम वववरण  

चाल ु: ११,१४,९२,७३२.९१ 

पुंिीगर्त : ११,७६,१५,२९७.०० 

 

 
12. र्तोवकएको बमोजिम अन्द्र् वववरण: 

 सावमिसनक गने गररएको । 

 
13. सावमिसनक सनकार्को वेबसइट: 

 राजससराग गाउाँपासलकाको कार्ामलर्को वेबसाइट:-https://raksirangmun.gov.np/ रहेको छ। 

14. बैदेजशक सहार्र्ता, ऋण, अनदुान एवं सम्झौर्ता सम्बन्द्िी वववरण: 
 नभएको । 

 
15. र्ोिना/कार्मक्रम र सोको प्रगसर्त प्रसर्तवेदन: 

 र्स अवसिमा सम्झौर्ता भएका र्ोिनाहरुको वववरण: 



 

 

ससं .नं  
वडा 
नं. जशषमक र्ोिनाको नाम 

र्ोिना  
सम्झौर्ता  
समसर्त 

प्रस्र्ताववर्त 

 खचम  
अनमुान 

गा .पा.ले   

ब्र्ाहाने 

 बिेट 

१ ६ 
सडक 
र्तथा पलु 

ससलािनुी खोर भन्द्ज्र्ाङ 
र्तटबन्द्िन,राजससराग-६(गाउाँसभा 

सनणमर्( 

2081/1/3 770,092.40 700,000.00 

२ ४ 
सडक 

र्तथा पलु 
सभन्द्देश सडक र्तथा नाला सनमामण 2081/1/3 605,308.90 550,000.00 

३ ९ ससचाई 
काजत्तके ससचाइ र्ोिना  )कासलका 

कृषक समहु( ,राजससराग -९  
2081/2/1७ 402,608.13 350,000.00 

४ ९ जशक्षा कासलका मा .सब.चेपाङ छाराबास 
सनमामण र्ोिना,राजससराग -९  

2081/2/२२ 5,508,855.74 2,000,000.00 

५ ३ ससचाई 
खहरे खैराङेटोल साना ससचाई 

र्ोिना,राजससराग -३  
2081/2/२३ 230,252.14 200,000.00 

६ ५ 
सडक 

र्तथा पलु 

्र्ाङचे मा नाला छो्न ेस्ल्र्ाब गरी 
सडक मममर्त र्ोिना,राजससराग-

५(का .पा १-३०) 

2081/02/24 222,132.52 200,000.00 

७ ६ 
बन र्तथा 

भ ु

चेपाङ समदुार्को उत्थानको लासग 
जचउरी चमेरो संरक्षण कार्मक्रम 
उपभोक्ता ससमसर्त,राजससराग -६  

2081/2/२७ 385,722.00 350,000.00 

८ ७ 
बन र्तथा 

भ ु

चेपाङ जचउरी चमेरो नसमरी सनमामण 
र्तथा वृक्षारोपण उपभोक्ता 

ससमसर्त,राजससराग -७  

2081/2/२७ 385,722.00 350,000.00 

९ ५ ससचाई 
वाङदीराङ साना ससचाई 

र्ोिना )वाङददराग कृषक समहु(  
2081/३/०५ 72,822.05 55,367.39 

१० ३ जशक्षा 
अङ्ग्रिेी माध्र्म संचालन 

अनदुान )सूर्ोदर् मासब (राजससराग-३  
2081/०१/०६ 220,344.70 200,000.00 

 

1६. सावमिसनक सनकार्ले वसगमकरण र्तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली: 
 सूचनाको वगीकरण गरी िानकारी ददनका लसग र्स कार्ामलर्मा वववरण ददन सनदेशन ददइएको । 

17. सावमिसनक सनकार्मा परेको सूचनाको माग सम्बन्द्िी सनवदेन र सूचना ददइएको: 
 स्वर्तः प्रकासन गरो सूचना उपलब्ि गराईएको । 



 

 

18. सावमिसनक सनकार्मा सूचनाहरु अन्द्र्र प्रकाशन भएका वा हनु ेभए सोको वववरण: 
 आ–आफ्नो कार्मलर्बाट प्रकाशन हनुे वावषमक र्तथा अथमवावषमक वववरण मािम र्त सूचना प्रकाशन गने गरेको । 

 
 

 
 
 
 

 

                                                                         

 

 

                                                                        

राजससराग गाउाँपासलका 
सम्पकम  नं.: 9855076601/9855088866/9855076640 
इमेल: info@raksirangmun.gov.np 

वेबसाईट: https://raksirangmun.gov.np 

रा


